ISTRUZIONI PER INSERIRE LA RISPOSTA AUTOMATICA

1. Andare sul sito https://email.alpimedia.it/
2. Siaprira questa finestra
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Lingua: | Italiano v |
Tema: |LookOut v

MDaemon Webmail 23.0.2 © 2023 MDaemon Technologies, Ltd.

£ disponibile un aggiornamento software con nuove straordinarie funzionalita.

3. Digitare il proprio indirizzo e la propria password e cliccare sul pulsante “Entra”
4. A questo punto cliccare sul simbolo in alto a destra (indicato dalla freccia rossa)
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5. Comparira il menu seguente; selezionare la voce “Risp. Autom.”
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https://email.alpimedia.it/

6. Siaprira la seguente finestra

7.
8.

# Personalizza - Personalizza le schermate e le operazioni del
programma.

) sicurezza - Modificare la password, aggiungere un indirizzo -
mail di recupero e attivare lautenticazione a due fattori di
MDaemon.

() Notifiche - Gestire |e notifiche per e-mail, promemoria evento e
promemoria attivita.

# Componi - Personalizza a visualizzione e le operazioni di
composizione dei messaggi.

[H risposte standard - Creare & gestire sezioni di testo gia
saritte da utilizzare nell'editor di composizione HTML.

[ Risp. autom. - Gestione impostazioni risponditore automatica
MDaemon.

Cartelle - Create le vostre cartelle personali per archiviare &
gestre le lettere.

¥ Filtri - Create dei filtri per distribuire |a posta nelle varie cartelle,
o per rifiutare automaticamente quelle indesiderate.

Calendario - Personalizza le operazioni e e impastszion del
calendario personale.

& Categorie - Crea, modifica, riordina ed elimina categorie

Colonne - Gestisd le colonne mostrate nelle diverse
visualizzazioni

&) Instant Messenger MDaemon - Messagg istantanei,
monitoraggio della posta elettronica e sincronizzazione della
rubrica,

£ MDaemon Connector - Condividete cartelle, calendari,
contatti del vostro OutLook & molto altro ancora.

Risp. autom.

B
% Risposta automatica (Fuori sede)
Attiva Risp. automatica (Attiva funzione di risposta automatica alla ricezione di una e-mail) (’——— 4

Invia solo durante questo intervallo di tempo:

Mittente: [21/08/2016 | ¥ - l
Finoa: [04/08/2016 | v [23 -

Selezionare i giorni della settimana:

Domenica [ Lunedi [ Martedi [ Mercoled:

M Giovedi I venerdif sabato H_——-

Risposta automatica con il messaggio sequente:

Buongiorno,

saré fuori ufficio, con accesso limitato alla posta, fino al giorno: ggg gg-mm-saas.
Sara mia premura ricontattarla al mio rientro.

Per rgenze serivere a indrizomail oppure chiamare [uffido a numero xoc. xa00c
Cordial salut
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= e
aggiuntive dellaccount mediante lamministrazione remota,

(1) Cliccare sul check-box “Attiva Risp. Automatica”

(2) Selezionare inizio e fine dell’intervallo di tempo nel quale verra inviata la risposta

automatica

9. (3) eventualmente selezionare i giorni (consigliamo di lasciarli tutti spuntati)
10. (4) scrivere il testo a piacere che vorrete inviare a chi vi contatta nel periodo di fuori ufficio
11. (5) salvare
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